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Procedura konfiguracji programu
Poczta Windows 10, Microsoft Outlook Express i
Windows Live Mall
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1. Cel procedury

Procedura umozliwia konfiguracje klienta poczty elektronicznej w Grupie PZU dla
uzytkownikow domeny Agent.

2. Warunki pocz atkowe procedury

Server poczty przychodzgcej:  poczta.agentpzu.pl port 995
Server poczty wychodzacej: poczta.agentpzu.pl port 587
Adres e-mail: login@agentpzu.pl lub

login@multiagentpzu.pl lub

login@partnerpzu.pl

gdzie:

login — najczesciej pierwsza litera imienia + nazwisko np. jkowalski@agentpzu.pl




3. Klient Poczta dla systemu Windows 10.

1. Menu Start — aby wyszuka¢ wpisujemy ,,Poczta”
2. Po pojawieniu sie ikony Poczta wybieramy Otworz.

Majlepszy wynik
Poczta
Aplikagja

Ustawienia
Poczta

E1 Poczta e-mail i konta >

Aplikacja

&= Resetuj ustawienia komputera do

>
stanu poczatkowego
O Otworz
= Wybierz domyéing aplikacje po
F - e i pecy > 58 Odepnij od obszaru startowego
e-mail
= p ijd ka zadah
Wyszukaj w sieci Web FEYPRLOR PRSkRASED
¢3¢ Ustawienia aplikacji
B pocz - Zobacz wyniki z sieci Web >
i= Dcefl | opisz
& Udostepnij
[l odinstalyj

£ poczia




3. Aby doda¢ nowe konto pocztowe przesuwamy w oknie paskiem po prawej stornie na dot
okna.
4. Wybieramy ,Konfiguracja Zaawansowana”

Dodaj konto

Dodaj konto do aplikacji Poczta, Kalendarz | Kontakty, aby

uzyskiwaé dostep do wiadomosci e-mail, zdarzen kalendarza i
kontaktow.

|:I Office 365
Office 365, Exchange

Google

iCloud

Inne konto
POP, IMAP

Konfiguracja zaawansowana




5. Konfiguracja zaawansowana.
6. Woybieramy ,Internetowa poczta e-mail”

Dodaj konto

Konfiguracja zaawansowana

Whbierz rodzaj konta, ktore cheesz skonfigurowac. lesli nie masz
pewnasci, skontaktuj sie ze swoim ustugodawca,

Exchange ActiveSync

Obeymuje Exchange i inne konta uzywajace ushugi Exchange ActiveSync.

Internetowa poczta e-mail

Konta POP luk IMAP, kitdre umozliwiajg wySwietianie wiadomosc e-mail w
przegladarce internetowe].




7. Internetowe konto e-mail

8. Adres e-mail — wprowadz swdj adres mailowy poczty Agenta PZU.

9. Nazwa uzytkownika — wprowadz swoéj adres mailowy poczty Agenta PZU.
10. Hasto — wprowadz hasto domenowe konta PZU.

11. Nazwa konta — wprowadz swoje dane np. Imie Nazwisko

Dodaj kento =

Internetowe konto e-mail
)

rr’-"u::lres e-mail

twoj adres@agentpzu.pl

L

rNazwa uzytkownika

twoj_adres@agentpzu.pl

Przyktady: jacekk, jacekk@contoso.com, domenaljacekk

([ Hasto )
LI L2 2R d 1)
\,
( Nazwa konta )
Agent Testcrwy{ *
\.

Whysyta) wiadomoscl przy uZyciu te] nazwy

Zaloguj sis 2 Anuluj




12. Dalsza czes$¢ konfiguracji — po prawej stronie okna mam pasek aby przesungé okno w dot —
jest on ukrywany pojawia sie po najechaniu kursorem myszy.

13. Nazwa konta oraz Wysytaj wiadomosci przy uzyciu tej nazwy — wprowadz swoje dane np.
Imie Nazwisko

14. Serwer przychodzacy poczty e-mail — wprowadzamy poczta.agentpzu.pl!

15. Typ konta — wybieramy POP3

16. Serwer wychodzacej poczty e-mail (SMTP) — wprowadzamy poczta.agentpzu.pl!

Dodaj konto >

Internetowe konto e-mail

w Ea)

rIﬁ.lazw.-.ra konta

Agent Testowy{ . 1

\

[ Wysytaj wiadomosci przy uzyciu tej nazwy )

Agent Testowy

. V.

\
rS.Er'n.n'.ner przychodzace] poczty e-mail

poczta.agentpzu.pl

\

rT},rp konta

POP3 s

Serwer wychodzace] poczty e-mail (SMTP) )

poczta.agentpzu.pl
\ b

" Zaloguj sie > Anulyj




17. Ostania czes¢ konfiguracji konta pocztowego.

18. Odznaczenie opcji (pozostawienie pustego kwadratu) — Wymagaj protokotu SSL dla
wychodzacej poczty e-mail.

19. Zaloguj sie — klikniecie w przycisk.

Dodaj konto >

Internetowe konto e-mail

I EIERT- BT  [SEPRT I

Typ konta

POP3 5

Serwer wychodzgce] poczty e-mail (SMTF)

poczta.agentpzu.pl

Serwer poczty wychodzace] wymaga uwierzytelniania

Uzyj tej same] nazwy uZytkownika i hasta do wysytania poczty
e-mail

Wymagaj protokobu 551 dla przychodzace] poczty e-mail

I:l Wymagaj protolkohu 550 dia wychodzace] poczty e-mail

I +" Zaloguj sie l » Anulyj




20. Pomysine skonfigurowanie klienta pocztowego
21. Gotowe — powoduje przejscie do klienta pocztowego i rozpoczecie pobierania maili.

Dodaj konto =

Gotowe!

Twaje konto zostato skonfigurowane pomysinie.

twoj_ adres@agentpzu.pl

W Gotowe




4. Klient Microsoft Outlook Express

1. Uruchomi¢ program Microsoft Outlook Express, wpisa¢ Imie i Nazwisko i
klikng¢ dalej

2. Whpisac adres e-mail u zytkownika i klikngé dalej

3. Wypeltni¢ okienka jak ponizej i klikng¢ dalej

Kreator potaczen internetowych @

Nazwy serwerow e-mail

Mojg poczte przychodzacg obstuguje serwer: | POP3 v

Serwer poczty przychodzagce] (POP3, IMAP lub HTTP):

\ poczta. agentpzu.pl

Serwer SMTP jest uzpwany do obstugi wychodzace| poczty e-mail.

Serwer poczty wychodzace] (SMTP):

| poczta.agentpzu.pl

[ < Wstecz ][ Dalej » J [ Anuluj

4. Podac
a) nazwe konta wg standardu login@agentpzu.pl
b) wpisac hasto do poczty
c) odznaczy¢ opcje ,Logowanie przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania
hasta”
klikng¢ dalej




5. Wybrac¢ swoje konto przez klikniecie poczta.agentpzu.pl

Konta internetowe

| Wﬂi’ﬂkﬁ_i Poczta | Grupy dyskusyine | Ushuga katalogowa Doda » |
Kanto Typ Pokaczenie [ Usurn |
@Activ& Directory ushuga katalogowa  Siet lokalha [ Whatcimoki I

@Intemeh:wa ustuga ... ushuga katalogowa  Siec lokalna
Ced Intemetowa ushuga ... ustuga katalogowa  Sieé lokalna Ustaw jako dompeine
Ced Intemetowa ustuga ... ushuga katalogowa  Sieé lokalna [

= poczta agentpzu.pl poczta (domyéing]  Dowolne dostepne

<|
¢
&
Bec
2




6. Wybrac swoje konto przez klikniecie poczta.agentpzu.pl. Zweryfikowac
wpisane dane.

¥= Wiasciwosci: poczia.agentpzu, pl

1 um:-ﬁermw i Pokaczene | Z-ahezpiwma | Zaawansowane |

Informacie o semwerze l:'?
Moia poczte praychodzacs obshuguie seawer | POP3
Poczta preychodzgca (FOP3): :pﬂtzt&awﬂpm.pl
FPoczla wychodzaca [SMTPE poczta agentpau, pl

Serwer poczly przychodzacey

Mazws konta: TwdilogrfRagentpzu pl
Hasho: .i TIITTT)
[“1Zapamistaj hasto

[ Logowanie przy uzyciu bezpiecznego uwierzpeliniania hasha
Semwed pocaly wychadzacs]
Semver wimaga werzytelnienia Ll stawienia,..

| ok ]_[ A | | Zastosu |

7. W zakfadce serwery wejs¢ w ustawienia i klikng¢ ,Uzyj tych samych
ustawie n co moj serwer poczty przychodz gcej”
8. Wybrac zaktadke zaawansowane i wypenié¢ okienka jak ponizej:



¥ Wiasciwosci: poczta.agentpzu.pl

Oadlne | Serwerny || Pokaczenie | Zabezpieczenia | Zaawansowans [

Murmerny portaw sernwsera

Foczta wwchodzgea (SMTR): 258? [ Uizyi domusiopch ]
Ten senwer wymaga bezpiecznego polaczenia [SS5L)
Foczta praychodzaca [POP3): {335 |

Ten zemwer wymaga bezpiecznego polaczenia [S51L)

Lirnity czazu sensera

Krétkia —1—————— Diugie: | M0

sk anie
[1 Padziel wiadomosci wiek sze niz | ] kB

Doztarczanie

Pozostaw knp%ﬂiadumnéci Ha serwerze

[]Usur z senwera po usunieciu = Elementdw usunietyck®

[ Ok, J[ Luralug J[ Zaztozu ]

9. Klikng¢ zastosuj i pozatwierdza¢ wszystkie okna.



5. Klient Windows Live Malil

1. Uruchomi¢ klienta poczty Windows Live Mail i wybra¢ opcje ,Dodaj konto e-
mail”

2. Wypeltni¢ pola, zgodnie z szablonem:

L Dodaj konto e-mail

W polu ponizej wpisz adres swojego korta e-mail:
Adres e-mail; agent@agentpzu pl

uzytkownik 555@hotmail.com Zaldz bezplatne konto e-mail
Haslo: seenenee

[¥] Zapamictaj hasto

Jak Twoja nazwa lub imie | nazwisko powinny byc wyswistlane w wiadomosciach
wysylanych z tego korta?

MNazwa wyswistlana:  Jan Kowalski
Na preyklad: Jan Kowalski

[¥]{Recznie skonfigunj ustpwienia serwera dla konta e-mail
Ly’

[ palej |[ Anulyj |

@ Dodaj konto e-mail

Gdzie znajde informacie o moim serwerze poczty e-mail 7

Informacje o serwerze poczty praychodzace|

Maijg poczte przychodzacs obsluguje serwer POF3 -
Serwer poczty przychodzace): poczta.agentpzu.pl Port: 995
[¥] Ten serwer wymaga bezpiecznego polaczenia (S5L)

Zaloguj, uzywsjac: [Uwiazytelniarﬂe oparte na zwyldym tekscie -

|dentyfikator logowania (esh nie jest nim adres e-mail):
agent @agernpzu.pl
Informacie o serwerze poczty wychodzace]

Serwer poczty wychodzace]: poczta.agentpzu.pl Port: | 587

[¥] Ten serwer wymanoa bezpiecznego polaczenia (S5L)
[¥] Méj serwer poczty wychodzace] wymaga uwierzytelriania

[ Dalej || Anuly




-

3. Wypetni¢ / zweryfikowa¢ zaktadki jak ponizej:

:.I Wiaiciwosic Agentpzu PZU

| 8

| Ogéine | Serwery | Polgczenie | Zabezpieczenia | Zaawansowane |

Informacje o serwerze

Mojg poczte przychodzacy obsluguje serwer

. Serwer poczty wychodzgce

Zapamietaj haslo

7 Logowanie przy ufyciu bezpiecznego uwisrzytelniania hasta

Poczta przychodzaca (POF3): poczia.agentpzu.pl
Poczta wychodzgea (SMTP): poczta.agentpzu.pl
Serwer pocrty prrychodzace)
Mazwa uzytkownika poczty e4mail: agerri ér:lge-nipzu pI
Hasto: seessens i

@ Logowanie przy uzyciu uwierzytelniania opartego na zwykhm tekscie

() Logowanie przy ufyciu uwierzytelnionego protokotu POP (APOP)

Serwer poczty wychodzacej
[¥] Serwer wymaga uwisrzytelnienia

s

Informacie o logowaniu
. Uzyj tych samych ustawien co madj serwer poczty
(- 1] 3 4
= przychodzacej
(71 Zaloguj uzywajac
Maziwa konta |

Hasko: | |

[V] Zapamigta) haslo

— Logowanie pray uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania
‘—hasla

Anulyj

ok ]|

OK l | Anuluj

[

.
| Wiasciwosci: Agentpzu PZU

=

| Ogéine | Serwery | Polaczenie | Zabezpieczenia | Zaav&nsowane

Mumeny potow serwera

Usun z serwera po usunieciu z folderu Blementy usuniete

Pocrta wychodzaca (SMTP): 527 Uiyj domyslmych

[¥] Ten serwer wymaga bezpiecznego polaczenia (S5L)

Poczta przychodzgca (POP3): 995

[¥] Ten serwer wymaga bezpiecznego polaczenia (SSL)
Limity czasu serwera

Krotki T Diugi  1min
Whsylanie

[7] Podziel wiadomosci wigksze niz i.E: | KB
Dostarczanie

Umiesé kopie wiadomosci na serwerze

[T Usuri z senwera po uphywie E = dni

| oK

I

Anuluj

| | Zastos




